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Centralized holistic solution for shared services

منصـــة مركزية متكاملة للخدمات ا�دارية المشتركــة

من نحن:
إتقان برو شركة سعودية متخصصة في تقديم حلول الخدمــات ا�دارية المشتركــة للجهــــــات 
الحكومية والمنشآت في القطاع الخاص، عبر نموذج تشغيلي مركزي يهدف إلـى رفع كفـــــــاءة 

ا�داء، توحيد العمليات، وتحسين جودة المخرجـــــــات.

نعمل كشريك استراتيجــــــي في ا�سنــــاد الخارجــــــــي، نوفر منظومة خدمـــــــات متكاملـــــة 
تشمل المحاسبة، الموارد البشرية، التسويق، والخدمات القانونية، بما يضمن استمرارية ا�عمـــــال، 

الامتثال التنظيمي، ودعم اتخاذ القرار

ترتكز حلولنا على بناء أنظمـــــة تشغيل واضحة وقابلة للتوســع، تلبي متطلبات الحوكمــــــة في 
الجهات الحكومية، وتدعم النمو والكفاءة في القطــــــــــــــاع الخــاص. 

نؤمن أن ا�دارة الفعالـــة تمكــن المشاريــــع من التطوير والنجـــــــــاح ونوفر فـــي المنصــة ادوات 
اداره ذكيه ،مرنه وشامله
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فوائــد النظــام

أبرز الفوائد

١- رفع كفاءة التشغيل: 
توحيد العمليات ا�دارية وتقليل التداخل بين المهام، مما يسرّع ا�داء 

ويحسّن ا�نتاجية.

٢- بيانات دقيقة وموثوقة: 
تنظيم وتوحيد البيانات ا�دارية والمالية لدعم الشفافية وسلامة 

التقارير.

٣- دعم اتخاذ القرار:
لوحات تحكم وتقارير واضحة تساعد القيادات على اتخاذ قرارات مبنية 

على بيانات فعلية.

٤- خفض التكاليف التشغيلية:
تحويل الخدمات ا�دارية من مركز تكلفة إلى منظومة أكثر كفاءة 

واستدامة.

شريكك ا�مثل لتحقيق الكفاءة التشغيلية والنمو المستدام

إتقان برو تقدم نموذج خدمات إدارية مشتركة يهدف إلى تحسين كفاءة التشغيل، رفع جودة البيانات، ودعم اتخاذ 
القرار عبر منصة مركزية موحدة بخيارات اشتراك مرنة



مميزات النموذج التشغيلي 
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• خدمـــــــــــات إداريــــة متكاملة تحت منصة واحدة.

• تقليــــــــل عبء التشغـيــــــــل على الفرق الداخلية.

• مرونة في التوسع حسب حجم ومتطلبات الجهة.

والامتثال. الحوكمـــــة  متطلبــــــــات  مع  توافـــــق   •

تركيــــز أكبـــر علـــــى النتائـــــــج وا�ثـــر التشغيلي.  •

مرونة وصول المستخدم للصلاحيات



خدمات اتقان برو 
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جميع الخدمات تقدم ضمن منصة مركزية واحدة، مع مرونة اختيار الخدمات ا�ساسية وإضافة 
الخدمات الداعمة حسب احتياج الجهة، دون تعقيد تشغيلي.

نموذج مرن، خدمات متكاملة، وشريك واحد �دارة أعمالك بكفاءة

خدمات
تقنية معلومات

الخدمات
التسويقية

الخدمات
القانونية

خدمات تقنية معلومات 
متكاملة ابتداء من تصميم 
وتطوير الموقع الالكتروني 

،تعزيز التواجد بمحركات 
البحث 

 ادارة وانشاء النطاق 
(domain)، اعداد التقارير 

الدورية، بالاضافة الى انشاء 
وتعديل البريد الالكتروني 

إدارة الحملات،بناء و تطوير 
الهوية ، انشاء منصات مواقع 
التواصل الاجتماعي ،تصميم 
الملف التعريفي وتصميم  
منشورات مواقع التواصل 
الاجماعي، واعداد التقارير 

التفاعلية   بما يخدم ا�هداف 
المؤسسية 

إعداد ومراجعة 
العقود، الامتثال 

التنظيمي، وتنظيم 
ا�جراءات القانونية

 وفق ا�نظمة 
المعتمدة.

نظام
رأس المال البشري

تنظيم عمليات 
الموارد البشرية، 

السياسات، الهياكل 
الوظيفية، وإدارة 

ا�داء لدعم الاستقرار 
التشغيلي

نظام 
المالية والمحاسبة

إدارة مالية 
ومحاسبية دقيقة 

تشمل التقارير، 
المتابعة، والامتثال 
المالي لدعم اتخاذ 

القرار

نظام
 ادارة المعاملات

تنظيم وإدارة جميع 
معاملاتك الخارجية( 

الوراده والصادرة) 
والداخلية (بين 

الاقسام)  عبر منصة 
رقمية واحدة،
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Information Technology Services

 خدمـــــات تقنية المعلومــــــات

الوصف:
حزمة متكاملة لدعم حضور 

المنشأة الرقمي وتشغيل 
قنواتها التقنية بكفاءة واستقرار 

وذلك لضمان مظهر احترافي 
وتحسين تجربة العملاء.

تركّز خدماتنا على رفع الكفاءة 
التشغيلية ودعم التحول 

الرقمي بما يتماشى مع أهداف 
الجهة واستراتيجيتها.
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Marketing Services

 الخدمــــــات التسويقيــــة

الوصف:
نساعدك على تعزيز الحضور 

التسويقي، من خلال بناء علامة 
تجارية واضحة وخطط 

تسويقية مدروسة تعكس 
هويتك. نقدّم حلول تسويقية 

عملية تعزّز حضورك الرقمي، 
تدعم نموك، وتحول التسويق 
من مجهود عشوائي إلى أداة 

فعّالة لتحقيق أهدافك.
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Legal Services

الخدمـــات القانونية

الوصف:
نساعدك على تقليل المخاطر 

القانونية وتنظيم أعمالك 
بثقة، من خلال دعم قانوني 

واضح يشمل الاستشارات، 
إعداد العقود، واللوائح 

التنظيمية. نعمل معك 
كشريك يفهم طبيعة عملك 

ويضمن لك امتثالًا قانونيًا 
يحمي مصالحك ويدعم 

استقرار ونمو أعمالك.
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Administrative Services & Human Capital Management

نظام رأس المال البشري.

الوصف:
نساعدك على تجاوز تعقيد إدارة 

الموظفين وبناء منظومة رأس 
مال بشري واضحة ومنظمة 
تدعم استقرار فريقك ونمو 

أعمالك. نقدّم نظامًا متكاملًا 
يغطي التوظيف، التدريب، تقييم 
ا�داء، الرواتب، والتطوير، ليمنحك 

إدارة أكثر كفاءة و قرارات مبنية 
على بيانات واضحة.

يتميّز نظام اتقان برو بمرونة التكامل مع أنظمة 
أخرى وفق اتفاقيات محددة. مثال: فودكس ، اودو

(Integration & Transformation)  التكامل و التحول



Financial & Accounting Services

نظام المالية و المحاسبة.

الوصف:
نقدم خدمات مالية 

ومحاسبية دقيقة تدعم 
الشفافية والحوكمة المالية، 

تشمل إعداد التقارير، المتابعة 
المالية، والامتثال المحاسبي، 
بما يمكّن القيادات من اتخاذ 

قرارات مبنية على بيانات 
موثوقة

متوافق مع انظمه الزكاه 
والدخل والضريبه 
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E-Correspondence System

نظام إدارة المعاملات

الوصف:
نساعدك على تنظيم وإدارة جميع 

معاملاتك الخارجية( الوراده 
والصادرة) والداخلية (بين الاقسام)  

عبر منصة رقمية واحدة،
 تضمن سرعة ا�نجاز، دقة التتبع، 
وحوكمة ا�جراءات. يوفّر النظام 

دورة عمل واضحة من الاستلام إلى 
ا�غلاق، 

مع توثيق كامل للخطوات وإرفاق 
المستندات ضمن سجل إلكتروني 

موحّد يعزّز الكفاءة والشفافية.
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الاشتراكــــات 

باقات مرنة وجودة عالية لاحتياجات منشأتك

5400    لمدة30 يوم

الباقة ا�ساسية

ما تحتويه:
لاستفادة من جميع خدمات إتقان برو

السعر شامل قيمة الضريبة المضافة

شهري

باقـــة ايليت

ما تحتويه:
لاستفادة من جميع خدمات إتقان برو

السعر شامل قيمة الضريبة المضافة

4000   شهريًا 12 شهر

سنوي

الباقة الاحترافية

ما تحتويه:
لاستفادة من جميع خدمات إتقان برو

السعر شامل قيمة الضريبة المضافة

4800   شهريًا 6 أشهر

6 أشهر

باقة الانطلاق

مجاني 14 يوم

جرب النظام وآلية سير العمل
مجانÌ لمدة ١٤ يوم

ما تحتويه:
الاستفادة من خدمات الموارد البشرية السحابية

الاستفادة من خدمات المحاسبة السحابية

شهري



تواصل معنــا

Your professional partner

شريكك الامثل


